
oPls PosLoVA I PoDAclo PLAĆ!

MlNlsTARsTVo FtNANctJA, PoREZNA UPRAVA, PoDRUČttl uRep KoPRIVNIcA,
TSPOSTAVA KOPRIVNICA

1.) PoREzNlK IllzA UTVRĐIVANJE PoREzA l DoPRlNosA GRAĐANA u odjelu za građane
i poduzetnike - dohodak

Opis poslova

obavlja jednostavne upravne i druge stručne poslove za građane kao porezne obveznike, a koji
se odnose na utvrđivanje i razrez lokalnih poreza, izdavanje poreznih kartica te potvrda i uvjerenja o
olB-u; obavlja stručne poslove u svezi uredskog poslovanja i vodi evidencije vezane uz opće poslove
za poslove ispostave i područnog ureda; za porezne obveznike građane obavlja upravne i druge stručne
poslove utvrđivanja i naplate poreza, doprinosa idrugih javnih davanja; zaporezne obveznike građane
obavlja poslove izdavanja isprava i potvrda o činjenicama o kojima Porezna uprava vodi sluŽbenu
evidenciju. Rješava u upravnim stvarima iz djelokruga ispostave. obavlja i druge poslove po nalogu
neposredno nadređenog

Podacio plaći

PlaĆu radnog mjesta čini umnoŽak koeficijenta sloŽenosti poslova radnog mjesta i osnovice za
izraćun plaĆe uveĆanza0,5o/o za svaku navršenu godinu radnog staŽa.

Koeficijent sloŽenosti poslova radnog mjesta sukladno Uredbi o nazivima radnih mjesta i

koeficijentima sloŽenosti poslova, dodatku za uvjete rada te kriterijima i najvišem mogućem iznosu
dodatka za natprosječne rezultate u radu za sluŽbenike Porezne uprave (,,Narodne novine", broj7Bl17.)
je 1,067.

2.) PoREzNlK lll zA UTVRĐIVANJE PoREzA I DoPRlNosA NA DoHODAK u odjelu za
građane i poduzetnike - dohodak

Opis poslova

obavlja jednostavne upravne i druge stručne poslove za fizičke osobe obveznike poreza na
dohodak od samostalne djelatnosti obrta i slobodnih zanimanja te obveznike poreza na dohodak od
imovine iimovinskih prava ito: poslove utvrđivanja inaplate poreza, doprinosa idrugih javnih davanja;
poslove usklađivanja statusnih podataka i vođenja dosjea; poslove zaprimanja i obrade podnesenih
prijava; poslove provjere iskazanih podataka o poslovanju poreznih obveznika iz svoje nadleŽnosti;
poslove ukidanja i suspenzije PDV lD broja; podnošenje optuŽnih prijedloga za pokretanje prekršajnog
postupka; podnošenje zahtjeva za nadzor; izdavanje isprava i potvrda o činjenicama o kojima Porezna
uprava vodi sluŽbenu evidenciju; poslove biljeŽenja poreznih obveza u poreznom knjigovodstvu;
izrađuje odgovore na upite poreznih obveznika iz svoje nadleŽnosti; poslove prve posjete poreznom
obvezniku i prikupljanja Činjenica bitnih za oporezivanje; poslove utvrđivanja gospodarske snage.
Utvrđuje pravodobnost, zakonitost i ispravnost podnesenih poreznih prijava i poduzima daljnje radnje s
ciljem utvrđivanja poreza i doprinosa. Rješava u upravnim stvarima iz djelokruga ispostave. obavlja i

druge poslove po nalogu neposredno nadređenog.

Podacio pIaći

PlaĆu radnog mjesta čini umnoŽak koeficijenta sloŽenosti poslova radnog mjesta i osnovice za
izračun plaĆe uveĆanza0,5o/o za svaku navršenu godinu radnog staŽa.

Koeficijent sloŽenosti poslova radnog mjesta sukladno Uredbi o nazivima radnih mjesta i

koeficijentima sloŽenosti poslova, dodatku za uvjete rada te kriterijima i najvišem moguĆem iznosu
dodatka za natprosječne rezultate u radu za sluŽbenike Porezne uprave (,,Narodne novine", broj7Bl17.)
je 1,067.


